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1. Цельизадачидисциплины 

Целью освоения дисциплины «Теория и методика архивоведения» является 
формирование 
целостногопрофессиональногопониманияпроцессовиявленийиспользоватьтеоретическиеи
практическиезнаниядляпостановкиирешенияисследовательскихзадач,закономерностейиос
обенностейархивногодела,егосовременнойорганизациикакособогонаправления 
государственной иобщественной деятельности. 

 

Задачидисциплины: 
-ознакомитьстудентовсисториейвозникновенияархивовРоссии,традициямии 

спецификой отечественного архивного дела; 
-с законодательствоминормативнойбазойархивнойдеятельности 

вРоссии;соструктуройархивной сетии архивнойслужбы России; 
-свидамиитипамиархивохранилищРоссии,профилемидокументамикаждогоизних. 

 
 

2. Местодисциплинывструктуреобразовательнойпрограммы 

Дисциплина«Теория и методика 
архивоведения»относитсякчастиБлока1,формируемойучастникамиобразовательныхотнош
енийучебногоплана. 

Для освоения учебного материала по дисциплине используются знания, 
умения,навыки, сформированные в процессе изучения дисциплин «Источниковедение 
историиРоссии». 

Знания,умения,навыки,сформированныевпроцессеизучениядисциплинынеобходим
ыдляосвоенияследующихдисциплин:«Источниковедениеновейшейотечественной 
истории», а также для прохождения учебной и производственной практик,подготовки к 
государственнойитоговойаттестации. 

 

3. Планируемыерезультатыобученияподисциплине 

 

Код 
инаименован
ие 

компетенции 

Код и 
наименованиеиндикато
радостижения 

компетенции 

Результаты обучения 
подисциплине 

Профессиональныекомпетенции 
ПК-4.Способен 
разрабатывать и 
реализовывать 
культурно-
просветительские 
программы в 
соответствии с 
потребностями 
различных 
социальных групп 

ПК-4.1.Организует культурно-
образовательное пространство, 
используя содержание учебных 
предметов (по профилю), и 
применяет различные технологии 
и методики культурно-
просветительской деятельности. 

Организует культурно-
образовательное пространство, 
используя содержание учебных 
предметов (по профилю), и 
применяет различные технологии 
и методики культурно-
просветительской деятельности. 
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ПК-4.2. Использует приемы 
организации культурно-

просветительской деятельности с 
учетом запросов различных 
возрастных, гендерных, 
социокультурных, этнических 
групп, опираясь на 
содержательные ресурсы 
предметных областей (по 
профилю). 

Использует приемы организации 
культурно-просветительской 
деятельности с учетом запросов 
различных возрастных, 
гендерных, социокультурных, 
этнических групп, опираясь на 
содержательные ресурсы 
предметных областей (по 
профилю). 

ПК-4.3. Участвует в 
популяризации знаний (в 
области предмета по профилю) 
среди субъектов 
образовательного процесса 

 

Участвует в популяризации 
знаний (в области предмета 
по профилю) среди субъектов 
образовательного процесса 
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4. Объемучебнойдисциплиныивидыучебнойработы 

Общая трудоемкостьдисциплины составляет2зачетные 
единицы(72часа),включаяпромежуточную аттестацию. 

 

Вид учебнойработы Всегочасов 
Семестр 

8 

 Ко
нт

ак
тн

ые
ча

сы
 

Всего: 38,5 38,5 

Лекции(Лек) 16 16 

Практическиезанятия(вт.ч.семинары)(
Пр/Сем) 20 20 

 П
ро

ме
ж

ут
оч

на
я

ат
те

ст
ац

ия
 Зачет,зачетсоценкой,экзамен(КПА) 0,3 0,3 

Консультациякэкзамену(Конс)   

Курсоваяработа(Кр)   

Самостоятельнаяработастудентов(СР) 
35,7 35,7 

 

Подготовкакэкзамену(Контроль) Зачет  Зачет 

Видпромежуточнойаттестации Экзамен Экзамен 

Общаятрудоемкость(поплану) 72 72 

 

5. Содержаниедисциплиныпоразделам(темам)ивидамзанятий 

 

 

 
Наименованиераздела(темы)д

исциплины Л
ек

ци
и 

П
ра

кт
ич

ес
ки

е 
за

ня
ти

я(
вт

.ч
. 

се
ми

на
ры

) 

Л
аб

ор
ат

ор
ны

е
за

ня
ти

я 
 

СР
С

 

 

Вс
ег

о 

П
ла

ни
ру

ем
ые

 

ре
зу

ль
та

та
об

уч
ен

ия
 

Ф
ор

мы
 

те
ку

щ
ег

ок
он

тр
ол

я 
Семестр4 

Вводная.Предмет  и  
основныепонятияархивоведения.Архивы
иисторическаянаука. 

 
2 

   
1 

 
3 

ПК-4.1 

ПК-4.2 

ПК-4.3 

 

История архивного дела
 вдореволюционнойРоссии
. 

 
2 

 
2 

  
1 

 
5 

ПК-4.1 

ПК-4.2 

ПК-4.3 

Реферат, 

РазвитиеархивногоделавРоссиивнове
йшеевремя. 

 
2 

 
2 

  
2 

 
6 

ПК-4.1 

ПК-4.2 
ПК-4.3 

Реферат, 

Архивноеделонасовременномэтапе.   
2 

  
2 

 
4 

ПК-4.1 

ПК-4.2 

ПК-4.3 

Реферат, 

ГосударственнаяархивнаяслужбавРосси
и.Негосударственнаячастьархивногофон
да. 

 
2 

 
2 

  
1 

 
5 

ПК-4.1 
ПК-4.2 

ПК-4.3 

Реферат, 
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Принципы 

 организациид
елопроизводствавучреждениях,организа
циях, предприятиях. 
Основныевидыдокументов. 

 

2 

 

2 

  

2 

 

6 

ПК-4.1 

ПК-4.2 

ПК-4.3 

Реферат, 

Комплектованиеархивногофондастраны
иэкспертизаценностидокументов. 

  
2 

  
2 

 
4 

ПК-4.1 

ПК-4.2 

ПК-4.3 

Реферат, 

 

Учетархивныхдокументов. 
  

2 

  
2 

 
4 

ПК-4.1 

ПК-4.2 
ПК-4.3 

Реферат, 

Системанаучно-

справочногоаппаратакдокументамАрхив
ногофондаРФ. 

 
2 

 
2 

  
1 

 
5 

ПК-4.1 
ПК-4.2 

ПК-4.3 

Реферат, 

Организацияиспользованиядокументов
АрхивногофондаРФ. 

 
2 

 
2 

  
1 

 
5 

ПК-4.1 
ПК-4.2 

ПК-4.3 

Реферат, 

Технология хранения документов
 вархивах. 

  
2 

  
1 

 
3 

ПК-4.1 
ПК-4.2 

ПК-4.3 

Реферат, 

Научно-исследовательская и 
методическая работа 
государственныхархивов.
 Работа исследователей с 
архивнымидокументами. 

2    2 ПК-4.1 

ПК-4.2 

ПК-4.3 

 

Зачет     0,3   

Всегозасеместр: 16 20  35,7 72   

 

Планыпроведенияучебныхзанятийотраженывметодическихматериалах(Приложени
е1.). 

 

6. Контролькачестваосвоениядисциплины 

Контролькачестваосвоенияучебногоматериалаподисциплинепроводитсявформетеку
щегоконтроляуспеваемостиипромежуточнойаттестациивсоответствиис 

«Положением о формах, периодичности и порядке текущего контроля успеваемости 
ипромежуточной  аттестации  обучающихся  в  ГБОУ  ВО  СГПИ  и  его  филиалах», 
«ПоложениеморейтинговойсистемеФилиалагосударственногобюджетногообразовательног
о учреждения высшего образования «Ставропольский 
государственныйпедагогическийинститут»вг.Железноводске». 

Дляаттестацииобучающихсянасоответствиеихперсональныхдостиженийтребования
м образовательной программы используются оценочные материалы 
текущегоконтроляуспеваемостиипромежуточной аттестаций(Приложение2). 

 

Уровеньсформированностикомпетенции 

несформирована 
Сформирована

частично 

сформирована 
вцелом 

сформирована
полностью 

«Незачтено» «Зачтено» 
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«Неудовлетворител
ьно» 

«Удовлетворительно» «Хорошо» «Отлично» 

Описаниекритериевоценивания 
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Обучающийся
демонстрирует: 
- существенныепро
белы в 
знанияхучебногомат
ериала; 
- допускаютсяприн
ципиальныеошибки 
при ответена 
основныевопросы 
билета,отсутствуетз
наниеи 
пониманиеосновны
хпонятийикатегори
й; 
- непонимание
сущности 
дополнительных 
вопросовврамкахз
аданийбилета; 
- отсутствиеумения
выполнятьпрактиче
ские 

задания,предусмо
тренныепрограм
мой 

дисциплины; 
- отсутствиегот
овности(способ
ности)к 

дискуссии и 
низкаястепеньконт
актности. 

Обучающийся
демонстрирует: 
- знаниятеорет
ическогоматер
иала; 
- неполные ответы 
наосновные 
вопросы,ошибкивотв
ете, 
недостаточноепониман
ие 
сущностиизлагаемыхво
просов; 
- неуверенные 
инеточные ответы 
надополнительные
вопросы; 
- недостаточное 
владениелитературой, 
Рекомендованной
программой 

дисциплины; 
- умение без 
грубыхошибок 
решатьпрактическиез
адания. 

Обучающийся
демонстрирует: 
- знание 
ипониманиеосно
вныхвопросовко
нтролируемогоо
бъемапрограммн
огоматериала; 
- твердые 
знаниятеоретиче
скогоматериала. 
- способностьус
танавливатьи 

объяснять 
связьпрактикии 

Теории, 
выявлятьпротиво
речия,проблемы
и 

тенденции
развития; 
- правильные 
иконкретные, 
безгрубых 
ошибок,ответы 
напоставленны
евопросы; 
- умение 
решатьпрактичес
киезадания, 
которыеследуетв
ыполнить; 
- владениеосновн
ойлитературой,ре
комендованнойп
рограммой 

дисциплины;Воз
можнынезначите
льныенеточност
и 
враскрытииотде
льныхположени
йвопросов 
билета,присутст
вуетнеувереннос
ть вответахна 

дополнительные
вопросы. 

Обучающийся
демонстрирует: 
- глубокие,всесторо
нние 
иаргументированн
ыезнанияпрограмм
ногоматериала; 
- полное 
пониманиесущност
и 
ивзаимосвязирассм
атриваемыхпроцесс
ови 

явлений, 
точноезнаниеосновн
ых 

понятий в 
рамкахобсуждае
мых 
Заданий; 
- способностьуста
навливать 
иобъяснять 
связьпрактикиитео
рии; 
- логическипослед
овательные,содер
жательные,конкре
тные 
иисчерпывающие
ответынавсе 

задания билета, 
атакже 

дополнительные
вопросыэкзамен
атора; 
- умение 
решатьпрактиче
скиезадания; 
- наличиесобс
твеннойобосн
ованнойпозиц
ии 
пообсуждаем
ымвопросам; 
- свободноеисполь
зование вответах 
на 
вопросыматериало
врекомендованной
основнойи 

дополнительной
литературы. 
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7. Учебно-методическоеобеспечениедисциплины 

Учебно-методическое обеспечение дисциплины включает рабочую 
программудисциплины,методические материалы,оценочныематериалы. 

Полный комплект методических документов размещен на ЭИОС Филиала СГПИ 
вг.Железноводске. 

Учебно-

методическоеобеспечениесамостоятельнойработыобучающихсявключает:учебники,учебн
ыепособия,электронныеобразовательныересурсы,методическиематериалы. 

Самостоятельнаяработаобучающихсяявляетсяформойорганизацииобразовательного 
процесса по дисциплине и включает следующие виды деятельности 
:поиск(подбор)иобзорнаучнойиучебнойлитературы,электронныхисточниковинформации 
по изучаемой теме; работа с конспектом лекций, электронным учебником, сословарями и 
справочниками, нормативными документами, архивными и др. 
источникамиинформации(конспектирование);составлениепланаитезисовответа;подготовка
сообщения (доклада, реферата, эссе); выполнение индивидуальных заданий; подготовка 
кпрактическимзанятиямидр. 

8. Переченьосновнойидополнительнойучебнойлитературы 

Основнаялитература: 
1. Раскин, Д. И.  Архивоведение : учебник для вузов / Д. И. Раскин, А. Р. Соколов. — 2-е 

изд., испр. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2023. — 468 с. — (Высшее образование). — 

ISBN 978-5-534-15245-6. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — 
URL:https://urait.ru/bcode/510961 

2. Булюлина, Е. В. Архивоведение : учебное пособие / Е. В. Булюлина. — Волгоград : 
ВолГУ, 2013. — 212 с. — ISBN 978-5-9669-1212-3. — Текст : электронный // Лань : электронно-

библиотечная система. — URL: https://e.lanbook.com/book/144015 

Дополнительнаялитература: 
1. Козлов, В. П.  Архивоведение : учебник и практикум для вузов / В. П. Козлов. — Москва 

: Издательство Юрайт, 2023. — 329 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-14066-8. — 

Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — 

URL:https://urait.ru/bcode/519689 

2. Большаков, А. М.  Вспомогательные исторические дисциплины / А. М. Большаков. — 

Москва : Издательство Юрайт, 2023. — 155 с. — (Антология мысли). — ISBN 978-5-534-12974-8. 

— Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — 

URL:https://urait.ru/bcode/519279 

3. Баринова, Е. Б.  Электронный архив : учебное пособие для вузов / Е. Б. Баринова. — 

Москва : Издательство Юрайт, 2023. — 166 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-

16886-0. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — 

URL:https://urait.ru/bcode/531959 

4. Документоведение : учебник и практикум для вузов / Л. А. Доронина [и др.] ; под 
редакцией Л. А. Дорониной. — 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2023. 
— 336 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-15753-6. — Текст : электронный // 
Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL:https://urait.ru/bcode/511341 

5. Документоведение и архивоведение : словарь / составители О. Г. Усанова [и др.]. — 

Челябинск : ЧГИК, 2015. — 115 с. — ISBN 978-5-94839-493-0. — Текст : электронный // Лань : 
электронно-библиотечная система. — URL: https://e.lanbook.com/book/177717 

6. Кондрахина, И. П. Архивоведение : учебно-методическое пособие / И. П. Кондрахина. — 

Санкт-Петербург : ИЭО СПбУТУиЭ, 2012. — 121 с. — ISBN 978-5-94047-520-0. — Текст : 
электронный // Лань : электронно-библиотечная система. — URL: 

https://e.lanbook.com/book/64085 
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7. Шульгина, М. В. Архивоведение : учебное пособие / М. В. Шульгина. — Архангельск : 
САФУ, 2014. — 232 с. — ISBN 978-5-261-00937-5. — Текст : электронный // Лань : электронно-

библиотечная система. — URL: https://e.lanbook.com/book/96617 

8. Горкуш, С. В. Архивоведение: Практикум : учебное пособие / С. В. Горкуш, М. Н. 
Гусарова. — Москва : РТУ МИРЭА, 2022. — 86 с. — Текст : электронный // Лань : электронно-

библиотечная система. — URL: https://e.lanbook.com/book/256835 

9. Составление и оформление деловых писем : учебно-методическое пособие / составитель 
З. В. Степаненкова. — Сургут : СурГПУ, 2021. — 47 с. — Текст : электронный // Лань : 
электронно-библиотечная система. — URL: https://e.lanbook.com/book/259067 

10. Голиков А.Г. Источниковедение отечественной истории: учебное пособие для студ. 
высш. учеб. заведений. - М.: Академия, 2009. -464с. 

11. Вспомогательные исторические дисциплины: учебник для студентов вузов / под ред. 
Г.А. Леонтьевой.- М.: ВЛАДОС, 2000. – 368 с.  

12. Голиков А.Г. Архивоведение отечественной истории: учеб. пособие для студ. высш. 
учеб. заведений.- М.: Академия,2008.-176 с. 

13. Репина Л.П. История исторического знания: пособие для вузов.- М.: Дрофа,2008.-288 с. 
14. Мартынов А.И. Археология: учебник для студ. высш. и сред. учеб заведений.- М.: Высш. 

шк.,2000.-439 с. 
15. Юренева Т.Ю. Музееведение: учебник для студ. высш. учеб. заведений.- М.: 

Академический проспект,2004.-560 с. 
16. Авдусин Д.А. Основы археологии: учебник для вузов.- М.: Высш. шк.,1989.-335 с. 
17. Теория и методика обучения истории и обществознанию: Словарь- справочник. – 

Ставрополь : Изд-во СГПИ, 2009.- 63 с. 
18. Гражданско-патриотическое воспитание в системе подготовки будущих учителей 

истории и обществознания : учебно-методическое пособие / под ред. Т.А.Булыгиной, 
Н.А.Леоновой. – Ставрополь: изд-во «Тимченко О.Г.». 2023.- 93 с. 

Перечень печатных периодических изданий: 

1.Высшее образование сегодня 

2.Классный руководитель 

3.Педагогика 

 
 

Интернет-ресурсы: 
 

Электронные библиотечные системы 

№ 
п/п 

Наименование  Адрес сайта 

1. ЭБС  «Юрайт»  www.urait.ru  

2. ЭБС  «Лань» http://e.lanbook.com/ 

3. ЭБС «Айбукс.ру/ibooks.ru»   http://ibooks.ru 

4. «Национальная электронная библиотека» 
(НЭБ) 

https://rusneb.ru/ 

 

ЭОР 

№ 
п/п 

Наименование  Адрес сайта 

1. ЭБС «Педагогическая библиотека» http://pedlib.ru 

2. Научная электронная библиотека https://elibrary.ru 
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3. Научная электронная библиотека 
«Киберленинка» 

https://cyberleninka.ru/  

4. Библиотека академии наук (БАН). Ресурсы 
открытого доступа 

http://www.rasl.ru/e_resours/resursy

_otkrytogo_dostupa.php 

5. Словари и энциклопедии  https://dic.academic.ru 

6. Педагогическая мастерская «Первое 
сентября»  

https://fond.1sept.ru 

7. Национальная платформа «Открытое 
образование» 

https://openedu.ru 

8. Портал «Единая коллекция цифровых 
образовательных ресурсов» 

http://school-collection.edu.ru 

9. Российское образование. Федеральный 
портал 

 http://edu.ru 

     10. Портал Федеральных государственных 
образовательных стандартов высшего 
образования 

 http://fgosvo.ru 

     11. Портал проекта «Современная цифровая 
образовательная среда в РФ» 

 https://online.edu.ru 

     12. Цифровая образовательная платформа 
«Media» (LECTA), ГК «Просвещение» 

https://media.prosv.ru/ 

 

9. Материально-техническое обеспечение дисциплины  
Занятия, текущий контроль успеваемости и промежуточная аттестация по дисциплине 

проводятся в учебных аудиториях, укомплектованных типовой мебелью для обучающихся и 
преподавателя. По заявке устанавливается мобильный комплект (ноутбук, проектор, экран, 
колонки). 

Помещения для самостоятельной работы обучающихся оснащены компьютерной 
техникой с подключением к сети Интернет и обеспечены доступом в электронную 
информационно-образовательную среду вуза. 

Компьютерное оборудование оснащено комплектом лицензионного и свободно 
распространяемого программного обеспечения, в том числе отечественного производства: 

1. Пакетыпрограммногообеспеченияобщегоназначения(возможныследующиеварианты: 
«МойОфис», «MicrosoftOffice»,«LibreOffice»,«ApacheOpenOffice»). 

2. Приложение, позволяющее просматривать и воспроизводитьмедиаконтентPDF-файлов 

«Sumatra PDF Reader», «AdobeAcrobatReaderDC». 
3. Приложение,позволяющеесканироватьираспознаватьтекстовыедокументы 

(возможны следующие варианты: «ABBYYFineReader», «WinScan2PDF»). 
4. Программа-файловыйархиватор(возможныследующиеварианты: «7-zip»,«WinRAR»). 
5. Программадляорганизацииипроведениятестирования(возможныследующиеварианты:

«Айрен»,«MytestX»). 
6. Программа просмотра интернет-контента 

(браузер)(возможенследующийвариант:«Yandex»). 
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Приложение1 

 

Методическиематериалыподисциплине«Теория и методика 
архивоведения» 

Планыпрактическихзанятийиметодическиерекомендации 

 

Тема1.ИсторияархивногоделавдореволюционнойРоссии. 
Практическое занятие 
1.Вопросы 

1. Появление письменности в Древнерусскомгосударстве. 
2. Архивырусскихкняжестввпериодфеодальнойраздробленности. 
3. ГосударственныйархивРоссииXVIстолетия. 
4. Правительственный контроль за состоянием и сохранностью архивов 

сизменениеморганизации государственного аппарата во второй 
половинеXVIIвекавсвязисукреплением абсолютной 

 монархии. 
5. РеорганизацияархивногоделавРоссиивсвязис реформами

 государственногоаппарата вначале  ХVIIIв. 
6. АрхивноеделовРоссиивконцеXIX–началеXXв. 

 
 

Тема 2 Развитие архивного дела в России в новейшее 
времяПрактическоезанятие2. 
Вопросы 

1. Архивноеделопослесвержениясамодержавия. 
2. Разработка и принятие Декрета СНК РСФСР «О реорганизации и 

централизацииархивногоделав РСФСР» от 01.06.1918 г. 
3. ПроцессцентрализацииуправленияархивнымделомвРСФСР(1922-1929). 

4. Завершение создания командно-административной системы управления 
архивнымделом(1930-1940). 

5. Архивное дело в период ВеликойОтечественнойвойны(1941-1945). 

6. Архивноестроительство впослевоенныйпериодивпериод«оттепели»(1945–
начало1960-хгг.). 

7. Архивное строительство в 1960-1980-е гг. 
8. РазработкаальтернативныхпроектовзаконаобархивахСССР. 

 
 

Тема 3 Архивное дело на современном 
этапеПрактическоезанятие3. 
Вопросы 

1. КрушениемонополииГлавархиваСССР.Образованиеальтернативныхархивов. 
2. Август 1991 г. и ситуация в архивныхучрежденияхстраны. 
3. Правительственныепостановления1990-хгг.вобластиархивногодела. 
4. Местоирольисторика-архивиставсовременнойисторическойнаукеикультуре. 

 

Тема 4 Государственная архивная служба России. Негосударственная
 частьАрхивногофонда РоссийскойФедерации 

Практическое занятие 
4.Вопросы 

1. ГосударственныеархивыРоссийскойФедерации 

2. Архивыполитическихпартийиобщественныхорганизацийиобъединений 
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Тема5.Принципыорганизацииделопроизводствавучреждениях,организацияхипредприятиях.
Основныевиды документов 

Практическое занятие 
5.Вопросы 

1. Основыведенияделопроизводствавучреждениях,организацияхипредприятиях. 
2.  Видыитипыдокументов,образующихсявучреждениях,организацияхипредпр

иятиях. 
3. Требования к оформлению документов насовременномэтапе. 
4. Видыуправленческихдокументов. 

 

Тема 6. Комплектование архивного фонда страны и экспертиза ценности 
документовПрактическоезанятие6. 
Вопросы 

1. Понятиеэкспертизыценностидокументов. 
2. Задачиэкспертизы. 
3. Принципыотборадокументовикритерии экспертизы научной

 ценностидокументов. 
4. Системаэкспертных органов. 
5. Экспертные комиссии и эксперта проверочные комиссии – постоянно 

действующиесовещательныеорганы. 
6. Задачиифункцииэкспортно-проверочныхкомиссий. 

 
 

Тема 7 Учет архивных 
документовПрактическоезанятие7 

Вопросы 

1. Понятиеобучете. 
2. Основные принципы учетадокументальных материалов Архивного

 фондаРоссийскойФедерации. 
3. Государственныйучетдокументоввгосударственныхиведомственныхархивах. 
4. Принципыгосударственного учета. 
5. Основные учетныедокументы. 
6. Учетвнутреннегосоставаединицхранения. 
7. Описьдокументальныхматериалов–первичныйучетныйдокумент. 

 

Тема8Системанаучно-

справочногоаппаратакдокументамАрхивногофондаРоссийскойФедерации 

Практическое занятие 
8Вопросы 

1. Составнаучно-

справочногоаппаратакдокументамвгосударственныхиведомственныхархивах,разра
боткаипостроениесистемынаучно-

справочногоаппаратакдокументальнымматериаламвотечественномархивоведении,т
ребования,предъявляемыексиетеменаучно-справочногоаппарата. 

2. Типыивидыархивныхсправочников,ихцелевоеназначение. 
3. Понятиеобописанииединицхранения. 
4. Элементыописанияединицхранения. 
5. Названиефондаиегочасти. 

 

Тема 9 Организация использования документов 
АрхивногофондаРоссийскойФедерации 

Практическое занятие 
9Вопросы 
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1. Цели и формы использования документов Архивного фонда 
РоссийскойФедерации. 

2. Основные тенденции развития потребностей в архивной информации
 иисточникиих изучения. 

3. Взаимосвязь организации использования архивной информации с
 другиминаправлениямиработыгосударственныхархивов. 

4. Архивныймаркетинг 

 

Тема 10 Технология хранения документов в 
архивахПрактическоезанятие10 

Вопросы 

1. Организационное устройство государственных  и ведомственных
 архивов,оборудованиеиэксплуатация помещений. 

2. Физико-химические и биологические факторы разрушения и
 старениядокументов. 

3. Техникаирежимхранениядокументов. 
4. Реставрацияиконсервациядокументов. 
5. Обеспечениесохранностиархивныхдокументов. 
6. Организациятрудовогопроцессавархивныхучреждениях. 
7. Подготовкаиработаскадрами. 

 
 

Заданиядлясамостоятельнойработы 

Тема1.Вводная. Предмет и основныепонятия 
архивоведения.Архивыиисторическаянаука. 

Написание и защита 
рефератов.ПодготовкакПрактическомузан
ятию2. 
Тема 2 История архивного дела в дореволюционной 
России.Написаниеи защита рефератов. 
ПодготовкакПрактическомузанятию3. 
Тема 3 Развитие архивного дела в России в новейшее 
время.Написаниеи защита рефератов 

ПодготовкакПрактическомузанятию4. 
Тема4.Архивноеделонасовременномэтапе.Написаниеи 
защитарефератов 

ПодготовкакПрактическомузанятию5. 
Тема5.Государственная

 архивнаяслужбавРоссии.Негосударственнаячастьарх
ивногофонда 

Написание и защита 
рефератовПодготовкакПрактическомузан
ятию6. 
Тема6Принципыорганизацииделопроизводствавучреждениях,организациях,предпр

иятиях. Основные видыдокументов. 
Написание и защита 
рефератовПодготовкакПрактическомузан
ятию7. 
Тема 7 Комплектование архивного фонда  страны и экспертиза

 ценностидокументов. 
Написание и защита 
рефератовПодготовка к Практическому 
занятию 

                            15 / 33



  

16  

8Тема8Учетархивныхдокументов. 
Написание и защита 
рефератовПодготовкакПрактическомузан
ятию8. 
Тема9Системанаучно-справочногоаппаратакдокументамАрхивногофондаРФ. 
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Написание и защита 
рефератовПодготовкакПрактическомузан
ятию9. 

 
Тема 10 Организация использования документов Архивного фонда 
РФ.Написаниеи защита рефератов 

ПодготовкакПрактическомузанятию10. 
 

Тема 11 Технология хранения документов в 
архивах.Написаниеи защита рефератов 

ПодготовкакПрактическомузанятию11. 
 

Тема 12 Научно-исследовательская и методическая 
работагосударственныхархивов.Работаисследователейсархивными документами. 

Написание и защита 
рефератовПодготовкакПрактическомузан
ятию12. 

 
 

Примерныетемырефератов 

Тема1:«Предметиосновныепонятиеархивоведения.Архивыиисторическаянаука» 

Содержание: 
1. Связьархивоведенияспроблемамиисторическойнауки 
2. Историографияиисточниковедениеархивногодела в России. 
3. Понятиеисторическогоисточника. 
4. Архивноеисточниковедение. 
5. Методические основыпредмета«Архивоведение». 

 

Тема 2: «История архивного дела в дореволюционной 
России»Содержание: 

1. Появление письменности в Древнерусскомгосударстве. 
2. Архивырусскихкняжестввпериодфеодальнойраздробленности. 
3. РеорганизацияархивногоделавРоссиивсвязис реформами

 государственногоаппарата вначале  ХVIIIв. 
4. АрхивноеделовРоссиивконцеXIX–началеXXв. 
5. Архивыиархивноеделовпериодпервоймировойвойны1914-1918гг. 

 

Тема 3: «Развитие архивного дела в России в новейшее 
время»Содержание: 

1. ОбразованиеединогоГосударственногоархивногофондаиГлавногоуправленияархив
нымделом. 

2. Архивное дело в период ВеликойОтечественнойвойны(1941-1945). 

3. Архивноестроительствовпослевоенныйпериодивпериод«оттепели»(1945–
начало1960-хгг.). 

4. Архивное строительство в 1960-1980-е гг. 
5. ПринятиеновогоПоложения о Государственном архивном фонде

 иГлавархиве при Совете Министров СССР(1980). 
 

Тема 4: «Архивное дело на современном 
этапе»Содержание: 

1. СозданиеРоскомархива. 
2. Работакомиссийпорассекречиваниюархивных документов. 
3. Правительственныепостановления1990-хгг.вобластиархивногодела. 
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4. РеорганизацияструктурархивовКПСС,КГБ. 
 

5. Архивнаяреформаиситуациявархивныхучреждениях. 
 
 

Тема 5:«Государственная архивная служба России. Негосударственная 
частьАрхивногофонда РоссийскойФедерации» 

Содержание: 
1. Государственная архивная служба РоссийскойФедерации как одна

 изсоставных частейинформационной системы. 
2. Проблемыорганизацииделопроизводстваисозданиятекущихархивовпартиииобщест

венно-политическихорганизаций. 
3. Проблемыоткрытияпартийныхархивов,допускаисследователейиихнаучнойразработ

ки. 
4. Центрахранениясовременнойдокументации. 
5. Проблемыоткрытияпартийныхархивов,допускаисследователейиихнаучнойразработ

ки. 
 

Тема6:«Принципыорганизацииделопроизводствавучреждениях,организацияхипредприятия
х.Основныевиды документов» 

Содержание: 
1. Основыведенияделопроизводствавучреждениях,организацияхипредприятиях. 
2. Виды и типы документов, образующихся вучреждениях, организациях

 ипредприятиях. 
3. Требования к оформлению документов насовременномэтапе 

4. Видыуправленческихдокументов. 
5. Государственнаясистемадокументационногообеспеченияуправлением(ГСДОУ)иун

ифицированныхсистемдокументации (УСД). 
 
 

Тема 7: «Комплектование архивного фонда страны и экспертиза
 ценностидокументов» 

Содержание: 
1. Принципыотборадокументовикритерии экспертизы научной

 ценностидокументов. 
2. Методикаформированиядокументов,источниковкомплектования

 выборочного
приема. 

3. Организацияэкспертизы ценности документов. 
4. Задачиифункцииэкспортно-проверочныхкомиссий. 
5. Сведенияопубликации. 

 
 

Тема 8: «Учет архивных 
документов»Содержание: 

1. Основные принципы учетадокументальных материалов Архивного
 фондаРоссийскойФедерации. 

2. Основные учетныедокументы. 
3. Порядок размещения и обеспечения сохранности документов в

 архивах,размещениедокументов вхранилищах. 
4. Порядоквыдачиделизхранилища. 
5. Особенностиучетадокументальныхматериаловв музеяхибиблиотеках. 
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Тема9:«Системанаучно-справочногоаппаратакдокументамАрхивногофонда 
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Российской 
Федерации»Содержание
: 

1. Понятиеобописанииединицхранения. 
2. Типыивидыархивныхсправочников,ихцелевоеназначение. 
3. Методикасоставленияклассификационныхсхемисистемыихиндексации. 
4. Описидокументальныхматериалов,ихназначение. 
5. Обзорыдокументальныхматериалов. 

 

Тема10:«Организацияиспользования документов Архивного фондаРоссийскойФедерации» 

Содержание: 
1. Цели и формы использования документов Архивного фонда 

РоссийскойФедерации. 
2. Основные тенденции развития потребностей в архивной информации

 иисточникиих изучения. 
3. Учетиспользованиядокументальныхматериалов. 
4. Архивныймаркетинг. 
5. Методика наведения архивных справок по документам, хранящимся 

вархивах. 
 
 

Тема 11: «Технология хранения документов в 
архивах»Содержание: 

1. Организационное устройство государственных  и ведомственных
 архивов,оборудованиеиэксплуатацияпомещений. 

2. Техникаирежимхранениядокументов. 
3. Реставрацияиконсервациядокументов. 
4. Организациятрудовогопроцессавархивныхучреждениях. 
5. Обеспечениесохранностиархивныхдокументов. 

 

 
 

Тема12:«Научно-

исследовательскаяиметодическаяработагосударственныхархивов.Работаисследова
телейсархивнымидокументами» 

Содержание: 
1. Задачи,содержание и формы научно-методическойработы. 
2. Методикабиблиографическогопоискаисточников. 
3. Методикаизученияописейфондаивыявленияделпотемеисследования. 
4. Порядокведениязаписей,архивныевыписки, архивныекопии. 
5. Археографическаядеятельностьисследователя. 
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Приложение2 

 

Оценочныематериалыподисциплине 

«Теория и методика архивоведения» 

 

1. Оценочные материалы для текущего 
контроляКомплектзаданийдляконтрольнойработ
ы. 

Тема1:«Предметиосновныепонятиеархивоведения.Архивыиисторическаянаука» 

Форма проведения: выполнение практических 
заданий.Содержание: 

1. Связьархивоведенияспроблемамиисторическойнауки,Методические
 основы
предмета«Архивоведение». 

2. Понятиеисторическогоисточника. 
3. Архивноеисточниковедение. 

 

Критерииоценки: 
«отлично»-выставляетсястуденту,еслионпродемонстрировалполнотуиглубинузнаний по 
всем вопросам раздела, знает основные термины и понятия Истории. 
Умеетприменятьполученныезнаниядля решенияконкретных практических задач; 
«хорошо»-

выставляетсястуденту,которыйпродемонстрировалполнотуиглубинузнанийпо 
всемвопросамраздела, логичноизлагаетматериал; 
«удовлетворительно»-выставляетсястуденту,приналичииунего 
знанийосновныхкатегорийипонятийпоразделу,умениядостаточнограмотноизложитьмат
ериал; 
«неудовлетворительно» - выставляется студенту, который не освоил
 основногосодержанияраздела,не владеет 
знаниямипометодическойлитературе. 

 

Тема 2: «История архивного дела в дореволюционной 
России»Формапроведения:выполнениепрактических заданий. 
Содержание: 

1. Появление письменности в Древнерусскомгосударстве. 
2. Архивырусскихкняжестввпериодфеодальнойраздробленности. 
3. РеорганизацияархивногоделавРоссиивсвязис реформами

 государственногоаппарата вначале  ХVIIIв. 
 

Критерииоценки: 
«отлично»-выставляетсястуденту,еслионпродемонстрировалполнотуиглубинузнаний по 
всем вопросам раздела, знает основные термины и понятия Истории. 
Умеетприменятьполученныезнаниядля решенияконкретных практических задач; 
«хорошо»-

выставляетсястуденту,которыйпродемонстрировалполнотуиглубинузнанийпо 
всемвопросамраздела, логичноизлагаетматериал; 
«удовлетворительно»-выставляется студенту,приналичииунего 
знанийосновныхкатегорийипонятийпоразделу,умениядостаточнограмотноизложитьмат
ериал; 
«неудовлетворительно» - выставляется студенту, который не освоил
 основногосодержанияраздела,невладеет знаниями 
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пометодической литературе. 
 

Тема 3: «Развитие архивного дела в России в новейшее 
время»Формапроведения:выполнениепрактических заданий. 
Содержание: 

1. ОбразованиеединогоГосударственногоархивногофондаиГлавногоуправления 
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архивнымделом. 
2. Архивное дело в период ВеликойОтечественнойвойны(1941-1945). 

3. ПринятиеновогоПоложения о Государственном архивном фонде
 иГлавархиве при Совете Министров СССР(1980). 

 

Критерииоценки: 
«отлично»-выставляетсястуденту,еслионпродемонстрировалполнотуиглубинузнаний по 
всем вопросам раздела, знает основные термины и понятия Истории. 
Умеетприменятьполученныезнаниядля решенияконкретных практических задач; 
«хорошо»-

выставляетсястуденту,которыйпродемонстрировалполнотуиглубинузнанийпо 
всемвопросамраздела, логичноизлагаетматериал; 
«удовлетворительно»-выставляетсястуденту,приналичииунего 
знанийосновныхкатегорийипонятийпоразделу,умениядостаточнограмотноизложитьмат
ериал; 
«неудовлетворительно» - выставляется студенту, который не освоил
 основногосодержанияраздела,невладеет знаниями 
пометодическойлитературе. 

 

Тема4:«Архивноеделонасовременномэтапе» 

Форма проведения: выполнение практических 
заданий.Содержание: 

1. СозданиеРоскомархива. 
2. Работакомиссийпорассекречиваниюархивных документов. 
3. Правительственныепостановления1990-хгг.вобластиархивногодела. 

 

Критерииоценки: 
«отлично»-выставляетсястуденту,еслионпродемонстрировалполнотуиглубинузнаний по 
всем вопросам раздела, знает основные термины и понятия Истории. 
Умеетприменятьполученныезнаниядля решенияконкретных практических задач; 
«хорошо»-

выставляетсястуденту,которыйпродемонстрировалполнотуиглубинузнанийпо 
всемвопросамраздела, логичноизлагаетматериал; 
«удовлетворительно»-выставляетсястуденту,приналичииунего 
знанийосновныхкатегорийипонятийпоразделу,умениядостаточнограмотноизложитьмат
ериал; 
«неудовлетворительно» - выставляется студенту, который не освоил
 основногосодержанияраздела,невладеет знаниямипо 
методической литературе. 

 

Тема 5:«Государственная архивная служба России. Негосударственная 
частьАрхивногофонда РоссийскойФедерации» 

Форма проведения: выполнение практических 
заданий.Содержание: 

1. Государственная архивная служба РоссийскойФедерации как одна
 изсоставных частейинформационной системы. 

2. Проблемыорганизацииделопроизводстваисозданиятекущихархивовпартиииобщест
венно-политическихорганизаций. 

3. Проблемыоткрытияпартийныхархивов,допускаисследователейиихнаучнойразработ
ки. 

 

Критерииоценки: 
«отлично»-выставляетсястуденту,еслионпродемонстрировалполнотуиглубинузнаний по 
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всем вопросам раздела, знает основные термины и понятия Истории. 
Умеетприменятьполученныезнаниядля решенияконкретных практических задач; 
«хорошо»-выставляетсястуденту,которыйпродемонстрировалполнотуиглубинузнанийпо 
всемвопросамраздела, логичноизлагаетматериал; 
«удовлетворительно»- выставляетсястуденту,приналичииунегознанийосновных 
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категорийипонятийпоразделу,умениядостаточнограмотноизложитьматериал; 
«неудовлетворительно» - выставляется студенту, который не освоил
 основногосодержанияраздела,невладеет знаниями 
пометодическойлитературе. 

 

Тема6:«Принципыорганизацииделопроизводствавучреждениях,организацияхипредприятия
х.Основныевиды документов» 

Форма проведения: выполнение практических 
заданий.Содержание: 

1. Основыведенияделопроизводствавучреждениях,организацияхипредприятиях. 
2. Видыуправленческихдокументов. 
3. Государственнаясистемадокументационногообеспеченияуправлением(ГСДОУ)иун

ифицированныхсистемдокументации (УСД). 
 

Критерииоценки: 
«отлично»-выставляетсястуденту,еслионпродемонстрировалполнотуиглубинузнаний по 
всем вопросам раздела, знает основные термины и понятия Истории. 
Умеетприменятьполученныезнаниядлярешенияконкретных практическихзадач; 
«хорошо»-

выставляетсястуденту,которыйпродемонстрировалполнотуиглубинузнанийпо 
всемвопросамраздела, логичноизлагаетматериал; 
«удовлетворительно»-выставляетсястуденту,приналичииунего 
знанийосновныхкатегорийипонятийпоразделу,умениядостаточнограмотноизложитьмат
ериал; 
«неудовлетворительно» - выставляется студенту, который не освоил
 основногосодержанияраздела,невладеет знаниями 
пометодическойлитературе. 

 

Тема 7: «Комплектование архивного фонда страны и экспертиза
 ценностидокументов» 

Форма проведения: выполнение практических 
заданий.Содержание: 

1. Принципыотборадокументовикритерии экспертизы научной
 ценностидокументов. 

2. Задачиифункцииэкспортно-проверочныхкомиссий. 
3. Сведенияопубликации. 

 

Критерииоценки: 
«отлично»-выставляетсястуденту,еслионпродемонстрировалполнотуиглубинузнаний по 
всем вопросам раздела, знает основные термины и понятия Истории. 
Умеетприменятьполученныезнаниядля решенияконкретных практических задач; 
«хорошо»-

выставляетсястуденту,которыйпродемонстрировалполнотуиглубинузнанийпо 
всемвопросамраздела, логичноизлагаетматериал; 
«удовлетворительно»-выставляетсястуденту,приналичииунего 
знанийосновныхкатегорийипонятийпоразделу,умениядостаточнограмотноизложить 
материал; 
«неудовлетворительно» - выставляется студенту, который не освоил
 основногосодержанияраздела,невладеет знаниями 
пометодическойлитературе. 

 

Тема8:«Учетархивных документов» 

Форма проведения: выполнение практических 
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заданий.Содержание: 
1. Основные принципы учетадокументальных материалов Архивного

 фондаРоссийскойФедерации. 
2. Порядоквыдачиделизхранилища. 
3. Особенностиучетадокументальныхматериаловв музеяхибиблиотеках. 
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Критерииоценки: 
«отлично»-выставляетсястуденту,еслионпродемонстрировалполнотуиглубинузнаний по 
всем вопросам раздела, знает основные термины и понятия Истории. 
Умеетприменятьполученныезнаниядля решенияконкретных практических задач; 
«хорошо»-

выставляетсястуденту,которыйпродемонстрировалполнотуиглубинузнанийпо 

всемвопросамраздела, логичноизлагаетматериал; 
«удовлетворительно»-выставляетсястуденту,приналичииунего 
знанийосновныхкатегорийипонятийпоразделу,умениядостаточнограмотноизложить 
материал; 
«неудовлетворительно» - выставляется студенту, который не освоил
 основногосодержанияраздела,невладеет знаниями 
пометодическойлитературе. 

 

Тема9:«Системанаучно-

справочногоаппаратакдокументамАрхивногофондаРоссийскойФедерации» 

Форма проведения: выполнение практических 
заданий.Содержание: 

1. Понятиеобописанииединицхранения. 
2. Описидокументальныхматериалов,ихназначение. 
3. Обзорыдокументальныхматериалов. 

 

Критерииоценки: 
«отлично»-выставляетсястуденту,еслионпродемонстрировалполнотуиглубинузнаний по 
всем вопросам раздела, знает основные термины и понятия Истории. 
Умеетприменятьполученныезнаниядля решенияконкретных практических задач; 
«хорошо»-

выставляетсястуденту,которыйпродемонстрировалполнотуиглубинузнанийпо 
всемвопросамраздела, логичноизлагаетматериал; 
«удовлетворительно»-выставляетсястуденту,приналичииунего 
знанийосновныхкатегорийипонятийпоразделу,умениядостаточнограмотноизложитьмат
ериал; 
«неудовлетворительно» - выставляется студенту, который не освоил
 основногосодержанияраздела,невладеет знаниями 
пометодическойлитературе. 

 

Тема10:«Организацияиспользования документов Архивного фондаРоссийскойФедерации» 

Форма проведения: выполнение практических 
заданий.Содержание: 

1. Цели и формы использования документов Архивного фонда 
РоссийскойФедерации. 

2. Архивныймаркетинг. 
3. Методика наведения архивных справок по документам, хранящимся 

вархивах. 
 

Критерииоценки: 
«отлично»-выставляетсястуденту,еслионпродемонстрировалполнотуиглубинузнаний по 
всем вопросам раздела, знает основные термины и понятия Истории. 
Умеетприменятьполученныезнаниядля решенияконкретных практических задач; 
«хорошо»-

выставляетсястуденту,которыйпродемонстрировалполнотуиглубинузнанийпо 
всемвопросамраздела, логичноизлагаетматериал; 
«удовлетворительно»-выставляетсястуденту,приналичииунего 
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знанийосновныхкатегорийипонятийпоразделу,умениядостаточнограмотноизложитьмат
ериал; 
«неудовлетворительно» - выставляется студенту, который не освоил
 основногосодержанияраздела,невладеет знаниями 
пометодическойлитературе. 

 

Тема11:«Технологияхранениядокументоввархивах» 
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Форма проведения: выполнение практических 
заданий.Содержание: 

1. Организационное устройство государственных  и ведомственных
 архивов,оборудованиеиэксплуатация помещений. 

2. Реставрацияиконсервациядокументов. 
3. Обеспечениесохранностиархивныхдокументов. 

 

Критерииоценки: 
«отлично»-выставляетсястуденту,еслионпродемонстрировалполнотуиглубинузнаний по 
всем вопросам раздела, знает основные термины и понятия Истории. 
Умеетприменятьполученныезнаниядля решенияконкретных практических задач; 
«хорошо»-

выставляетсястуденту,которыйпродемонстрировалполнотуиглубинузнанийпо 
всемвопросамраздела, логичноизлагаетматериал; 
«удовлетворительно»-выставляетсястуденту,приналичииунего 
знанийосновныхкатегорийипонятийпоразделу,умениядостаточнограмотноизложитьмат
ериал; 
«неудовлетворительно» - выставляется студенту, который не освоил
 основногосодержанияраздела,невладеет знаниями 
пометодическойлитературе. 

 

Тема12:«Научно-

исследовательскаяиметодическаяработагосударственныхархивов.Работаисследова
телейсархивнымидокументами» 

Форма проведения: выполнение практических 
заданий.Содержание: 

1. Задачи,содержание и формы научно-методическойработы. 
2. Методикабиблиографическогопоискаисточников. 
3. Археографическаядеятельностьисследователя. 

 
 

Критерииоценки: 
«отлично»-выставляетсястуденту,еслионпродемонстрировалполнотуиглубинузнаний по 
всем вопросам раздела, знает основные термины и понятия Истории. 
Умеетприменятьполученныезнаниядля решенияконкретных практических задач; 
«хорошо»-

выставляетсястуденту,которыйпродемонстрировалполнотуиглубинузнанийпо 
всемвопросамраздела, логичноизлагаетматериал; 
«удовлетворительно»-выставляетсястуденту,приналичииунего 
знанийосновныхкатегорийипонятийпоразделу,умениядостаточнограмотноизложитьмат
ериал; 
«неудовлетворительно» - выставляется студенту, который не освоил
 основногосодержанияраздела,невладеет знаниями 
пометодическойлитературе. 

 
 

 Критерииоценкиреферата 

- Обоснованиеактуальностьтемыреферата. 
- Соответствиесодержаниятеме. 
- Глубинапроработкиматериала. 
- Правильностьиполнотаиспользованияисточников. 
- Грамотностьнаписания. 
- Соответствиеоформлениярефератастандартам. 
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- Объемспискалитературынеменее10источников. 
 

1.4.Критерииоценкипрактическогозанятия 

 

оценка «отлично» выставляется студенту, если он
 продемонстрировалполноту иглубину знаний по всем
  вопросам  выбранного  варианта, знает 
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основныетерминыпоконтролируемымтемам,владеетзнаниямиобосновныхособенностяхпе
дагогическогоконфликта,владеетзнаниямиобязательнойидополнительной литературы. 
Умеет применять полученные знания для решения конкретныхпрактическихзадач. 

Оценка«хорошо»выставляется  студенту,  который  продемонстрировалполноту 
иглубину 
знанийповсемвопросамраздела,логичноизлагаетматериал,умеетприменитьпсихолого-

педагогическиезнаниядлярешенияконкретныхметодическихпроблем. 
Оценка«удовлетворительно»выставляетсястуденту,приналичии  

унегознанийосновныхкатегорийипонятийпопредмету,умениядостаточнограмотноизложи
тьматериал. 

Оценка«неудовлетворительно»выставляетсястуденту,которыйнеосвоилосновного
содержанияпредмета,невладеетзнаниямипообязательнойпсихолого-

педагогическойиметодическойлитературе. 
 

23 Оценочныематериалыдляпромежуточнойаттестации 

 

2.1.Примерныйпереченьвопросовдляэкзамена. 
Семестр2 
1. 1.Предметиосновныепонятияархивоведения. 
2. ИсториографияиисточниковедениеархивногоделавРоссии. 
3. Архивноеисточниковедение.Методикаработысисточниками. 
4. Историческое исследование и археографическая деятельность,
 публикационнаядеятельностьвархивах. 
5. Архивыиполитическаяжизнь. 
6. Архивыкакбазаотечественногоимировогокультурногодостояния. 
7. Архивыиисторическаянаука. 
8. АрхивывДревнерусскомгосударстве. 
9. Архивывпериодфеодальнойраздробленности. 
10. АрхивыНовгородаиПскова. 
11. Архивымонастырей. 
12. Архивыприказовисоставихдокументов. 
13. Архивное дело в Российском централизованном государстве и
 РоссийскойимпериивXVIIIвеке. 
14. ГубернскиеученыеархивныекомиссиивРоссии. 
15. Архивноеделопослесвержениясамодержавия. 

16. ПроцессцентрализацииуправленияархивнымделомвРСФСР (1922-1929). 

17. АрхивноеделовпериодВеликойОтечественнойвойны(1941-1945). 

18. Архивное строительствов послевоенныйпериод ив период «оттепели» (1945–
начало1960-хгг.). 
19. Архивноестроительствов1960-1980-егг. 
20. Архивноеделонасовременномэтапе. 
21. ГосударственнаяархивнаяслужбавРоссии. 
22. Негосударственнаячастьархивногофонда. 
23. Принципы организации делопроизводства в учреждениях,
 организациях,предприятиях. Основныевиды документов. 
24. Комплектованиеархивногофондастраныиэкспертизаценностидокументов. 
25. Учетархивныхдокументов. 

26. ОрганизацияиспользованиядокументовАрхивногофондаРФ. 
27. Системанаучно-справочногоаппаратакдокументамАрхивногофондаРФ. 
28. Технологияхранениядокументоввархивах 

29. Научно-исследовательскаяиметодическаяработагосударственныхархивов. 
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Филиалгосударственногобюджетногообразовательногоучреждениявысшегооб
разования 

«СТАВРОПОЛЬСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ 
ПЕДАГОГИЧЕСКИЙИНСТИТУТ» 

вг.Железноводске 

Наименованиедисциплины«Теория и 
методика архивоведения» 

Экзаменационныйбилет№1 

1. Технологияхранениядокументоввархивах 

2. Научно-исследовательскаяиметодическаяработагосударственныхархивов. 
 

Подписьэкзаменатора   

30. Работаисследователейсархивнымидокументами. 
31. Задачи, содержание и формы научно-методической работы. 
32. Методика библиографического поиска источников. 
33. Археографическая деятельность исследователя. 
34. Принципы отбора документов и критерии экспертизы научной ценности документов. 
35. Задачи и функции экспортно-проверочных комиссий. 
36. Сведения о публикации. 
37. Организационное устройство государственных   и ведомственных архивов, 

оборудование и эксплуатация помещений. 
38. Реставрация и консервация документов. 
39. Обеспечение сохранности архивных документов. 
40. Образование единого Государственного архивного фонда и Главного управления 

41. архивным делом. 
42. Архивное дело в период Великой Отечественной войны (1941-1945). 

43. Принятие нового Положения о Государственном архивном фонде и Главархиве при
 Совете Министров СССР (1980). 

44. Создание Роскомархива. 
45. Работа комиссий по рассекречиванию архивных документов. 
46. Правительственные постановления 1990-х гг. в области архивного дела. 
47. 1. Государственная архивная служба Российской Федерации как

 одна из составных частей информационной системы. 
48. Проблемы организации делопроизводства и создания текущих архивов партии и 

общественно-политических организаций. 
49. Проблемы открытия партийных архивов, допуска исследователей и их научной 

разработки. 
50. Основы ведения делопроизводства в учреждениях, организациях и предприятиях. 
51. Виды управленческих документов. 
52. Государственная система документационного обеспечения управлением (ГС ДОУ) и 

унифицированных систем документации (УСД). 
 

 

 

 

 

 

 

 
 

Факультетпсихолого-педагогический Кафедраисторико-
филологическихдисциплин 

 

 

 

 

 

 

Курс1 Направление44.03.02Педагогическоеобразование(сд
вумя профилямиподготовки) 
Профили«История»и«Обществознание» 
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